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GUIDA DIDATTICA – MODULO 4, UNITÀ 4.1

Titolo dell’Unità: Introduzione agli strumenti IA
Modalità di erogazione: mista
Durata: 90 minuti
Profilo dell’Istruzione: Docente esperto di ChatGPT e Canva AI, in grado di dimostrare gli 
strumenti in diretta o tramite la registrazione dello schermo

STRUTTURA E SVOLGIMENTO

1. Benvenuto e Inventario degli Strumenti (10 minuti)

● Chiedi: Hai mai utilizzato degli strumenti IA? Scrivine alcuni alla lavagna

● Spiega che la sessione odierna è completamente pratica: gli studenti utilizzeranno 
almeno due strumenti di intelligenza artificiale

2. Introduzione agli Strumenti (15 minuti)

● Presenta una breve panoramica di ogni strumento (ChatGPT, Canva AI, strumenti 
Google)

● scrivi la descrizione di un prodotto in ChatGPT, crea un poster in Canva, riscrivi un'e-
mail con Gmail AI

3. Utilizzo Guidato degli Strumenti (20 minuti)

● Ogni partecipante seleziona 1 strumento

● Attività: completa un mini-incarico aziendale (ad esempio, progetta un volantino, 
scrivi un post su LinkedIn, riassumi un'e-mail)

4. Condivisione e Supporto tra Pari (15 minuti)

● Invita 2-3 volontari a condividere lo schermo (o i risultati)

● Feedback di gruppo: cosa è stato facile? Cosa è stato impegnativo?

5. Quiz e Discussione (15 minuti)

● Completa il quiz e riguarda le risposte insieme.

● Chiedi: dopo oggi ti senti più sicuro nell'usare degli strumenti digitali?

6. Conclusione e Condivisione delle Risorse (15 minuti)

● Distribuisci un elenco degli strumenti con link ed esempi di casi d'uso
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● Suggerisci un'attività facoltativa: prova un altro strumento dall'elenco e 
utilizzalo per scrivere 1 frase

SUGGERIMENTI PER LA FACILITAZIONE

● Sii paziente: i partecipanti potrebbero aver bisogno di tempo per effettuare l'accesso 
o navigare.

● Fornisci materiale cartaceo per coloro che hanno difficoltà a spostarsi da uno 
schermo all'altro.

● Sottolinea la natura esplorativa della sessione: l'obiettivo è provare, non 
padroneggiare.

RISORSE DI SUPPORTO – MODULO 4, UNITÀ 4.1

A. Dispense con una Guida Rapida

● ChatGPT: come registrarsi, come porre una domanda, suggerimenti per prompt 
migliori

● Canva AI: come creare un progetto, generare contenuti, esportare un file

● Gmail AI: come attivare la funzione di risposta intelligente e i suggerimenti

B. Diapositive Dimostrative

● Cosa fa ogni strumento

● Screenshot passo passo con brevi didascalie

● Casi d'uso da parte delle PMI

C. Attività

● Attività 1: utilizzare ChatGPT per scrivere una descrizione del servizio

● Attività 2: utilizzare CanvaAI per creare un post promozionale

● Attività 3: utilizzare Gmail Smart Compose per rispondere all’email di un cliente

D. Foglio di accesso agli strumenti

● Link diretti alle piattaforme e alle istruzioni di configurazione:
o ChatGPT: https://chat.openai.com

https://chat.openai.com/
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o Canva AI: https://www.canva.com/ai/ 
o Gmail Smart Compose: https://support.google.com/mail/answer/9116836 
o Google Docs: https://workspace.google.com/intl/en/products/docs/ 

E. Modello di Quiz

● Modello digitale scaricabile o stampabile con grigli di valutazione

F. Scheda di Auto-Riflessione

● Domande:
o Quale strumento hai provato oggi?
o Per quale attività l’hai usato?
o Lo userai di nuovo? Perché o perché no?

https://www.canva.com/ai/
https://workspace.google.com/intl/en/products/docs/
https://support.google.com/mail/answer/9116836

